Требования к содержанию и оформлению образовательных программ дополнительного образования детей

       Программа — это нормативная модель совместной деятельности людей, определяющая последователь​ность действий по достижению поставленной цели. Классификация образовательных программ Чаще всего образовательные программы подразде​ляются на примерные (типовые), модифицированные (адаптированные) и экспериментальные (авторские).
        Примерная (типовая) программа рекомендова​на органом управления образованием по той или иной образовательной области, направлению деятельно​сти. Такая программа ориентирована на достижение обучающимися определенного уровня освоения зна​ний, умений и навыков. Оно проверяется, как прави​ло, по результатам традиционных форм оценивания: зачетов, экзаменов, контрольных работ и т.п.

       В основу модифицированной (адаптированной) программы положена примерная (типовая) програм​ма, которая изменена с учетом особенностей образо​вательного учреждения, возраста и уровня подготовки обучающихся, режима и временных параметров осу​ществления деятельности, нестандартности индиви​дуальных результатов обучения и воспитания. Коррек​тивы вносятся в программу самим педагогом и не зат​рагивают концептуальных основ организации образо​вательного процесса, традиционной структуры заня​тий, присущих исходной программе, которая была взя​та за основу. Диагностика результатов работы по та​ким программам связана с демонстрацией достиже​ний обучающихся на отчетных концертах, выставках, соревнованиях, конкурсах, конференциях и т.д. При этом педагоги не отказываются и от количественных показателей знаний, умений и навыков. 

       Необходимо, чтобы модифицированная программа была обсуждена на методическом совете и утверж​дена руководителем образовательного учреждения.
        Экспериментальная программа разрабатывает​ся педагогом с целью решения какой-либо практи​ческой задачи, связанной с преодолением опреде​ленных трудностей в образовательном процессе. Она может предполагать изменения в содержании и ме​тодах обучения. На работу по экспериментальной программе должно быть дано разрешение методического совета и руко​водителя образовательного учреждения. После это​го она обязательно проходит апробацию. В случае выявления новизны предложений автора эксперимен​тальная программа может претендовать на статус авторской.
        Обязательное условие отнесения образовательной программы к разряду авторских — ее новизна. Она должна быть полностью создана педагогом (или кол​лективом авторов) и принадлежать ему (им) на правах интеллектуальной собственности. Как правило, эта программа предполагает:
· преподавание нового учебного курса (предмета);

· реализацию собственного подхода педагога к тра​диционным темам.

         При этом название «авторская» требует документаль​ного доказательства новизны и принадлежности этой новизны именно данному автору. Для этого претен​дент на авторство в пояснительной записке к програм​ме должен убедительно показать принципиальные отличия его разработки от подходов других авторов, решающих сходную проблему. Авторская программа должна быть рекомендована к использованию методическим советом и утверждена руководителем учреждения. Официально статус авторской присваивается программе вышестоящим органом управления образованием. В ряде регионов России раз​работчикам программ, прошедшим соответствующую экспертизу, выдается сертификат (свидетельство), подтверждающий, что данная программа действитель​но является авторской и принадлежит разработчику на правах интеллектуальной собственности.
Содержание образовательных программ должно соответствовать:

1. Достижениям мировой культуры, российским традициям, культурно-национальным особенностям регионов;

2. Определенному уровню образования (дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования);

3. Направленности дополнительных образовательных программ (научно-технической, физкультурно-спортивной, художественно-эстетической, туристско-краеведческой, социально-педагогической);

4. Современным образовательным технологиям, которые отражены в принципах обучения (индивидуальности, доступности, преемственности, результативности); формах и методах обучения (активных методах дистанционного обучения, дифференцированного обучения, занятиях, конкурсах, соревнованиях, экскурсиях, походах и т.д.); методах и контроля управления образовательным процессам (анализе результатов деятельности детей); средствах обучения (перечне необходимого оборудования, инструментов и материалов)

Содержание образовательных программ должно быть направлено:

1. на создание условий для развития личности ребенка.

2. развитие мотивации личности ребенка к познанию т творчеству.

3. обеспечение эмоционального благополучия ребенка

4. приобщение обучающихся к общечеловеческим ценностям.

5. профилактику асоциального поведения.

6. укрепление физического и психического здоровья.

7. взаимодействие педагога дополнительного образования с семьей воспитанника.

Дополнительная образовательная программа должна включать следующие  структурные элементы:

1. Титульный лист.

2. Пояснительную записку.

3. Учебно-тематический план.

4. Содержание изучаемого курса

5. Методическое обеспечение дополнительной образовательной программы.

6. Список литературы.

Титульный лист включает:

1. наименование образовательного учреждения.

2. где, когда и кем утверждена программа.

3. название программы.

4. возраст детей, на которых рассчитана программа.

5. срок реализации программы.

6. Ф.И,О., должность автора (авторов) программы.

7. название населенного пункта

8. год разработки программы.

Пояснительная записка раскрывает:

1.направленность программы.

2. новизну, актуальность, педагогическую целесообразность.

3. цели и задачи программы.

4. вид программы (примерная (типовая), модифицированная, авторская,  экспериментальная, авторизованная);
5. отличительные особенности данной программы от уже существующих программ.

6. возраст детей, участвующих в реализации данной образовательной программы.

7. сроки реализации программы (продолжительность образовательного процесса, этапы).

8. формы и режим занятий;

9. ожидаемые результаты и способы их проверки.

10. формы подведения итогов реализации программы (выставки, конкурсы, соревнования, конференции).

Учебно-тематический план программы включает:

1. перечень разделов, тем.

2. количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические виды занятий.

3. содержание программы раскрывается через описание тем (теория и практика).

 Методическое обеспечение программы включает в себя описание:. 

1. форм занятий, планируемых по каждой теме или разделу (игра, беседа, поход, экскурсия, конкурс,   фестиваль и т.д.).

2. приемов и методов организации учебно-воспитательного процесса, дидактического материала, технического оснащения занятий.

3.  форм подведения итогов по каждой теме или разделу.

Список литературы.

Методические рекомендации

по составлению дополнительной образовательной программы

Педагог составляет единую программу по данной образовательной  направленности независимо от нагрузки, количества групп и временных границ обучения.

1. При составлении программы необходимо:

2. четко обозначить цель и основные задачи, которые решаются в ходе реализации программы.

3. предвидеть результат и условия работы по данному плану.

4. учитывать, что коррективы, вносимые в программу, с учетом интересов, подготовки и творческих возможностей учащихся.

5. предусмотреть дифференцированный подход к реализации программы для детей с разными творческими возможностями.

Возможная структура образовательной программы:

· пояснительная записка

· цели

· задачи

· условия реализации программы

· описание форм и методов проведения занятий

· учебно-тематический план

· содержание программы

· ожидаемые результаты

· критерии и формы оценки качества знаний

· материальное, методическое, кадровое обеспечение программы

· список литературы

· приложения

Рассмотрим каждый пункт структуры программы:

Пояснительная записка включает в себя:

· краткую характеристику предмета, его значимость

· актуальность и новизну образовательной программы

      При написании программы нужно четко понимать , что такое Цель. Цель – это к чему стремятся, чего хотят. Цели могут быть направлены на развитие ребенка в целом, на развитие определенных способностей ребенка.

Приведем несколько примеров:

1. формирование духовно богатой, высоконравственной личности, владеющей русской народной творческой манерой исполнения.

2. формирование личности с широким эстетическим кругозором, воспитание общей культуры, привитие обучаемым этических и нравственных норм поведения.

3. эстетическое воспитание и формирование высоких духовных качеств юного поколения средствами вокального искусства.

4. возродить интерес к хоровой культуре у детей и подростков.

5. развитие личности ребенка, способного к творческому самовыражению через овладение основами хореографии

Задачи могут быть:

1. образовательные (что узнает воспитанник, освоив программу).

2. развивающие, связанные с развитием творчества ребенка (чему научится ребенок)

3. воспитательные

Например:

Образовательные задачи

1. способность овладению воспитанниками русской народной певческой манерой исполнения.

2. обучать навыкам танцевального мастерства

3. формировать музыкально-ритмичные навыки

4. обучать правильному дыханию

5. сформировать начальные навыки актерского мастерства

Развивающие задачи

1. развитие артистических, эмоциональных качеств у детей средствами музыкальных занятий

2. развитие артистических способностей

3. развитие гибкости, координации, пластики, общей физической выносливости.

Воспитательные задачи
1. формировать гражданскую позицию, патриотизм.

2. воспитывать чувства товарищества, чувство личной ответственности.

3. воспитывать нравственные качества по отношению к окружающим

4. воспитывать и развивать художественный вкус и уважение к литературе и чтению

Условия реализации программы
В этом разделе желательно поместить следующую информацию:

· для кого предназначена программа.

· Возраст детей

· срок реализации

· условия приема детей, система набора.

Описание форм и методов проведения занятий

Словесные методы обучения:

· устное изложение

· беседа.

· Анализ текста, структуры музыкального произведения и т.д.

      Наглядные методы обучения:

· показ видеоматериалов, иллюстраций, репродукций картин.

· Наблюдение

· Работа по образцу

      Практические методы обучения:

· тренинг

· Вокально-тренировочные упражнения

· Лабораторные работы

Методы, в основе которых лежит уровень деятельности детей

1. объяснительно-иллюстративные методы обучения (при таком методе дети воспринимают и усваивают готовую информацию).

2. репродуктивные методы обучения (учащиеся воспроизводят полученные знания и освоенные способы деятельности

3. частично-поисковые методы обучения (участие детей в коллективном поиске)

4. исследовательские методы обучения (овладение детьми методами научного познания, самостоятельной работы.

Возможные формы организации деятельности учащихся на занятиях:

·  групповая

· индивидуальная

· индивидуально-групповая

· ансамблевая

· общеоркестровая

· по звеньям и др.

Формы проведения занятий:

· занятие-игра

· сказка

· репетиция

· экскурсия

· конкурс

· викторина

· творческая встреча

· поход

· концерт

· праздник

· фестиваль

· семинар

· консультации и др.

Учебно-тематический план

Оформляется на каждый год обучения и представляет собой таблицу

	№ п\п
	Тема
	Количество часов

	
	
	Теоретические занятия
	Практические занятия
	Всего

	
	
	
	
	

	Итого часов


Учебно-тематический план должен отражать особенности каждого года обучения, каждой конкретной группы. В нижней части таблицы суммируется количество часов в столбцах: всего, теоретических занятиях, практических занятиях. Итоговое количество часов в год зависит от количества часов занятий в неделю.

Существует традиционный расчет часов:

	Количество часов

	в неделю
	в год

	1
	36

	2
	72

	3
	108

	4
	144

	5
	180

	6
	216

	7
	252

	8
	288

	9
	324

	10
	360


Содержание программы

В этом разделе указывается:

· название темы (название тем должно обязательно совпадать с перечисленными разделами и темами учебно-тематического плана)

· перечисляются все вопросы, которые раскрывают тему (без методики)

· указываются теоретические и практические занятия. При этом в теории указываются основные теоретические понятия (без комментариев), а в практике – практическая деятельность учащихся. Например, при планировании экскурсии желательно указывать название места проведения экскурсии

Ожидаемые (прогнозируемые) результаты

Педагог должен иметь четкое представление о том, каких результатов должен достичь воспитанники в процессе овладения данной программой на разных этапах. Поэтому в образовательной программе желательно:

- прописать конкретные знания, умения, навыки воспитанников по итогам каждого года обучения. Желательно отдельно выделить прогнозируемые результаты воспитания и развития ребенка.

- указать методы отслеживания (диагностики) успешности овладения учащихся  содержанием программы

Критерии и формы оценки качества знаний

Методика проверки результативности прописывается по каждому году обучения. Перечислим некоторые формы оценки качества знаний:

· тестирование

· предварительное прослушивание

· отчетные концерты (для родителей, гастрольные)

· контрольное занятие

· олимпиада

· отчетная выставка

· зачет, экзамен (как правило, в музыкальных коллективах) и др.

Материальное обеспечение программы

В разделе «Методическое обеспечение» указываются наглядные пособия, таблицы, справочники, иллюстративные материалы и другие методические материалы, необходимые для проведения занятий.

Кадровое обеспечение программы

Кадровое обеспечение программы необходимо прописать в том случае, если для работы детского объединения нужно несколько специалистов. Например, концертмейстер, аранжировщик, художник и т.д.

Литература

В этот раздел программы  включается:

- список литературы, использованной при составлении данной программы (рекомендованный педагогам)

- список литературы, рекомендованный детям и родителям в помощь освоения программы

Эти списки составляются по следующей форме:

- Фамилия, инициалы автора; название, место издания, год издания

Приложения к программе:

· словарь специальных терминов с пояснениями

· контрольные вопросы

· условия прослушивания

· описания занятий

· технологические карты

· материалы тестирования

· условия набора в коллектив 

· памятки для родителей и др.

